Znak sprawy: 04.421.78.2015

Protokot Kontroli Archiwum Zakladowego

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku
ul. Waly Jagiellonskie 36, 80-853 Gdansk

I nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej /
Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.1 pkt.1 i 4, ust.2 oraz art. 28 pkt.4
w zwiazku z art. 22 i 23 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
( Dz. U. Nr 38, poz. 173 z pézn. zmianami )

l. Informacje wstepne :

1.Kontrole przeprowadzita w dniu 08.10.2015r. , mgr lIzabela Ziomek-Smolana................................
/ imig i nazwisko /
kierownik Oddziatu IV Nadzoru nad Narastajacym Zasobem Archiwalnym
/ stanowisko stuzbowe /
pracownik Archiwum Panstwowego w GdafnsKU ............ccoooiiiiiiiiiiii e
nr upowaznienia do kontroli DA.0103.1.2015,w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej:
Pani Beata Futyma-Suska- Kierownik Biuralzby ....................... ... ...
/ imie i nazwisko ,stanowisko stuzbowe /
2.Jednostka kontrolowana zostata utworzona: 1 stycznia 2013r. na podstawie Ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992r. o regionalnych izbach obrachunkowych. ...

obecnie jej kierownikiem jest: Pani Luiza Budner-lwanicka — Prezes ...........................................
/ imig i nazwisko /
organem nadrzednym jednostki jest: Minister Administracji i Cyfryzacji ...................................
/ nazwa i adres /
3.Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut: Ustawa z dnia 7 pazdziernika
1992r. o regionalnych izbach obrachunkowych ( tj. Dz. U. z 2012r. poz. 1113 z pézn. zm. );

Regulamin: Uchwata nr 239/2006 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
z dnia 14 wrze$nia 2006r. w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego — zmiany
wprowadzone uchwatami: nr 195/r122/1/09 z dnia 2 lipca 2009r., nr 152/r122/1/10 z dnia 29

kwietnia 2010r., nr 239/r122/1/11 z dnia 25 sierpnia 2011r., nr 1563/r122/1/12 z dnia 10 maja

2012r., nr 207/r122/1/12 z dnia 19 lipca 2012r., nr 155/r122/1/13 z dnia 6 czerwca 2013r.,

nr 237/r122/1113 z dnia 30 pazdziernika 2014r., nr 070/r122/1/14 z dnia 13 marca 2014r. i

nr261/r22/11M4 zdnia 19 grudnia 2014r. ... ...

/data i petne nazwy aktow prawnych/
4. Zmiany organizacyjne w przesziosci: nie bylo ...
/ poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych /
5. Jednostka kontrolowana JEST O0: ... e
/ data i nazwa aktu prawnego /
w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia tak* - nie*
6. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzito w dniu: 26.04.2012r..................ccooiiei
7. Archiwum zaktadowe byto takze kontrolowane w dniach ...
/ nazwa organow kontrolujgcych /
8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno — archiwalne ( uzgodnione, nie
uzgodnione z archiwum panstwowym )*

al instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzgdzeniem: zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2014
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 12 grudnia 2014r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej ...

/ data i petny tytut /

b/ jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzgdzeniem. Zarzadzenie nr 10/2001
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku z dnia 27 listopada 2001r. w sprawie
ustalenia jednolitego rzeczowego wykazu akt ( ostatnie zmiany Zarzgdzenie Nr 13/2011
Prezesa RIO w Gdansku z dnia 17 listopada 2011r. ) ...

/ data i petny tytut/
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- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: Wydziat Kontroli i Gospodarki
Finansowej przekazuje do archiwum zakladowego kategorie A dotyczaca dziatalnosci
kontrolnej. Wydziat przeprowadza kontrole w jednostkach samorzadu terytorialnego,
zwigzkach miedzygminnych, stowarzyszeniach gmin i powiatéw, zwigzkach powiatow i

sg to kontrole kompleksowe, problemowe i dorazne obejmujace gospodarke finansowa
jednostki samorzadu terytorialnego. Izba przeprowadza kompleksowa kontrole gospodarki
finansowej jednostek samorzadu terytorialnego, co najmniej raz na cztery lata.

Czteroletni cykl kontroli powoduje, ze dokumentacja jest diluzej niz dwa lata przetrzymywana
w komoérce. RIO w Gdarnisku nadzoruje facznie 143 jednostki samorzadowe. Prowadzone sg
teczki zbiorcze dla danej jednostki.

Wydziatl Informacji, Analiz i Szkolen przekazuje do archiwum gtéwnie

dokumentacje kategorii B, kategorie A stanowi dokumentacja dotyczaca wspoétdziatania

z innymi jednostkami oraz szkolen.

Biuro Izby przekazuje do archiwum dokumentacje administracyjna, dokumentacje zamoéwien
publicznych, posiedzenia i uchwaly Kolegium, uchwaty sktadéw orzekajacych. Ponadto
Biuro przekwalifikowuje do kategorii A od 1 do 5 % materiatow zwiazanych z dzialalnos$cia
nadzorczg lzby, ktére pochodza od jednostek podlegajacych Izbie.

Kadry przekazujg akta osobowe pracownikéw zwolnionych, ksiegowos¢ typowa
dokumentacje ksiegowa.

Do archiwum RIO trafia tez dokumentacja Regionalnej Komisji Orzekajgcej przy RIO

w Gdarisku. Komisja orzeka w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Okres przechowywania akt spraw wynika z ustalen przewodniczgcego Komisji. Kategoria
archiwalna nadawana jest przez przewodniczacego i umieszczana na teczce. Wiekszo$¢é
spraw ma kategorie B2 i B3. Cze$¢ akt spraw o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
kwalifikowana jest do kategorii A.

b) dokumentacja odziedziczona po: ( nalezy podaé nazwy zespotdw akt i daty skrajne, ilos¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych w podziale na kategorie A

i kategorie B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a)

THE WYSTOPUJE ... e e et e et e e

¢) dokumentacja zdeponowana / obca /, ( jak w punkcie 11.2.b. ) nie wystepuje ..............................

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem ...... M2 mb w tym **)
- kategoriaA 59,29 mb
- kategoriaB . 51,83, mb
w tym:
- kategoria BESO 1,08 mb

4.Stan zbioru ( skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji ) w poréwnaniu do poprzedniej kontroli
zdecydowanie zmniejszyta sie ilos¢ kategorii B- w biezacym roku wybrakowano 46 mb akt;
przyrost odnotowata kategoria A. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry.

5 Materiaty archiwalne podlegajgce przejeciu przez archiwa panstwowe (na podstawie Ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — Dz. U. Nr 38, poz.173 z pdzniejszymi zmianami )
NIE POAIEYAJA ... e
obejmuja.........ococ MD, Z 186 ..
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16. Lokal archiwum zaktadowego ( usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradziezg, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): archiwum zaktadowe
znajduje sie w siedzibie RIO. Sktada sie z dw6ch pomieszczen, jedno usytuowane jest na
pierwszym pietrze, powierzchnia ok. 20 m?, brak okna, wyposazone w regaly metalowe.
Niewielka rezerwa magazynowa- ok. 3 m.b. W archiwum znajduje sig¢ termometr i
higrometr- wartosci w dniu kontroli wskazywaly 21°C i 45% wilgotnosci. Drugi magazyn
usytuowany jest w piwnicy i ma powierzchnie ok. 3 m?, takze brak okna, wyposazone
w regaly z plyty pilSniowej, drzwi ognioodporne, takze posiada termometr i higrometr-

w dniu kontroli 14°C i 40% wilgotnosci. Archiwum zaktadowe jest odpowiednio
zabezpieczone przed wlamaniem.

17. Inne ustalenia kontroli: ( m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie)

18. Wykonanie zaleceri pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum panstwowe
Zalecenia nie byly Wydawane. ...

lll. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym
pismem.,

Protokdét po

Kierownik Oddzialu IV
Nadzoru nad Narastajacym Zasobem

Archiwalnym
) v Q
W\/\Q/C
Iza%:;a Ziomek- Smolana V
/k|erown| ostki kon'tr(.)i(').\;v.é.ﬁ.e.j'/“ / archnwnst' zak{ (¢ gy\éy__[ '''''' / przeprowadzaja'l;:.);.I;.c;;t.r.olel
Zatgczniki:
Protokot sporzgdzono w 2 egz.
Egz. Nr1 - jednostka kontrolowana
Egz. Nr2 - AP w Gdansku

e ¥ niepotrzebne skreslic
o * wpisac znak , —, , jezeli brak danych



